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Koszontés

Kedves Sziilok!
Szeretettel és tisztelettel koszontjitk Onoket a Rakospalotai Forras Reformatus Ovodéaban!

Az elkovetkez6 néhany évben kozos lesz az 6romiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése soran.
Célunk békés, deriis, szeretetteljes légkorben folytatott munkénkkal kiegésziteni az 6vodas koru
gyermek csaladban torténd nevelését. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikodés eredményes legyen, szeretnénk
figyelmiikbe ajanlani hazirendiinket, amely segitségével megismerhetik az 6voda életét meghatarozo

fontosabb szokasokat, szabalyokat, a gyermeki és sziil6i jogokat és kotelességeket.

A hézirenden kiviili, 6vodank miikodésével, hagyoményaival kapcsolatban felmeriilt kérdésekkel

forduljanak bizalommal 6vodank illet¢kes munkatarsaihoz, illetve a Sziil61 Szervezet tagjaihoz!

Nevelési alapelveink

Minden gyermek egyedi, megismételhetetlen csodéja, ajandéka az Istennek. Mindannyiukat megilleti a
szamukra legmegfelelobb egyéni banasmod, mely egyedi személyiségiiket tiszteletben tartva biztositja

az onmagukhoz képest vald novekedését.

Keresztyén nevelésiink célja, hogy a reank bizott gyermekek sokoldalian, harmonikusan fejlédjenek;
ismerjék meg, tegyék magukéva a keresztyén értékrendet, amely atszévi nevelési feladatainkat,

pedagdgiai munkankat €s minden fejlesztési tertiletet.

Nevelokozosségiink érzelemgazdag, boldog gyermekek nevelésére torekszik, akik fogékonyak a szépre,
értéknek tekintik sajat egészségiiket és az dket koriilvevo természeti kdrnyezetet, onalloak €s kreativak,

harmoénidban és szeretetben élnek Istennel, onmagukkal és kornyezetiikkel.

Erzelmi biztonsagot nyujté dertis légkort teremtiink, melyben természetes a gyermek alapvetd
sziikségleteinek figyelembevétele és biztositasa, legyen az testi vagy pszichés vonatkozasu. A
nevel6hatasokat csakis dszinte szeretetkapcsolatra alapozzuk, amely az azonosulast, mintakovetést és

kelld eréfeszitések megtételét is motivalja a gyermekekben.

Legfontosabb értékeink a hit, szeretet, elkotelezettség, hitelesség, megbizhatosag €s az a torekvés, hogy

minden esetben a helyzetnek megfeleld legjobb, legszinvonalasabb munkat végezziik.

Egyetlen, de a legfontosabb titok rejlik kozosségiink munkdjaban: a szeretet. Az a szeretet, amelyet
Istent6] kapunk ajandékba, mely végtelen, elfogado, kiilonbséget nem tevd, €s ott rejlik minden
mozdulatunkban, pillantdsunkban, simogatdsunkban, dorgaldsunkban, o6lelésiinkben. Az a szeretet,

amely biztonsagot ad gyermeknek, felndttnek egyarant.



I.

Bevezetés

L. 1. A hazirend készitésekor figyelembe vett jogszabalyok és szabalyzatok

1.

2.

Nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. tdrvény
A Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI. tdrvény

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag

szervezetérol és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények mitkodésérdl és a koznevelési

intézmények névhasznalatarol

MRE 1995. évi 1. (koznevelési) torvénye (A modositassal és a végrehajtasi utasitassal egységes

szerkezetben)
A nemzeti kdznevelésrdl szo6l6 2011. évi CXC. tdrvény modositasa (Magyar Koz1ony 66. szdma)

A Rakospalotai Forras Reformatus Ovoda SZMSZ-e és mellékletei

L2. A hazirend célja és feladata

A hazirend — az intézmény évenkénti munkatervével egyiitt — meghatarozza a gyermeki jogok és

kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A héazirend célja biztositani az intézmény torvényes milkodését, az 6vodai nevelés zavartalan

megvaldsitasat, valamint az 6voda k6zosségi életének megszervezését.

A hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi

gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzodja.

Megvaldsitasaval biztositja a pedagbdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a

tarsadalmi egytittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakdzosség és a sziildi kozosség minden tagja

szamara.

1.3 Intézményi adatok

Ovoda neve: Réakospalotai Forras Reformatus Ovoda

Ovoda cime: 1151 Budapest, Kossuth utca 10.

Tel: +36-1-704-5466

Az Intézmény OM szama: 203571



Alapito és fenntarté neve: Budapest Réakospalota-Ovarosi Reformétus Egyhazkozség
Cime: 1151 Budapest, Kossuth utca 1.

Ovodaigazgato: Némethné Bartha Eva

Ovodaigazgato-helyettes: Szécs Andrea

Az 6vodai féréhelyek szama: 100 f6

Az 6voda engedélyezett 1étszama: 102 6

Az 6vodai csoportok szama: 4

Az o6voda alkalmazottainak szama: 17 6



I1. A miikodés rendje — a targyi feltételekkel osszefiiggé szabalyok

IL.1. Erkezés — tavozds, az 6voda nyitva tartdisa
Az 6voda nyitvatartasi ideje: hétfotol — péntekig 6:30 — 17:30 oOraig.
Ovodank teljes nyitva tartasa alatt 6vodapedagogus foglakozik a gyermekekkel.

Reggel 6:30 — 7:00 6ra kozott, valamint délutan 16:30 — 17:30 kozott 6sszevont csoportban torténik a

gyermekek 6vodai nevelése.

Nevelésiink eredményessége érdekében kérjiik, hogy a gyermekek 8:25-ig érkezzenek be a csoportba
(ehhez legkésdbb 8:15-ig érjenek be az dvodaba, hogy legyen idejiik 4t61tozni, elbicsuzni, megérkezni
a csoportba.) Azon a napon, amelyen a csoport mozgas, mozgasos jaték tevékenységet tart, 7:50 oraig

kell beérkezni.

Ovodank kapujat 8:30 kor bezarjuk, kérjiik a sziiléket, hogy eddig az idépontig hagyijak el az 6voda
épliletét, a zavartalan napirend és fejlesztések gordiilékeny megtartasanak érdekében. Kériink, mindenkit

1d6ben érkezzen az 6vodaba!

Az esetleges késést (pl. orvosi vizsgalat) eldre, személyesen vagy e-mailben jelezzék az

info@forrasovoda.hu e-mail cimen, hogy a csoport szamitani tudjon a gyermekre. A késobb érkezo

gyermekek gy kapcsolodjanak be, hogy a mar megkezdett tevékenységet ne zavarjak meg!
Az 6vodapedagdgus csak azokért a gyermekekért vallal feleldsséget, akiket a sziilotol atvett.

Erkezéskor és tavozaskor tigyeljenck a biztonsagi eldirasok betartasara! Kérjiik a bejarati ajtot becsukni,
annak kezelését ne engedjék at a gyermekeknek! A folyosokon szaladgélni, az utcara kifutni tilos!
Ovodank udvara nem jatszotér. A balesetek elkeriilése érdekében a gyermekért valo megérkezés utn az

ovodat kérjiik mieldbb elhagyni.
Kérjiik, hogy a gyermekek elvitelekor minden esetben — féleg az udvaron — széljanak a neveldnek!
A gyermekeket arra neveljiik, hogy tarsaikat, sziileiket, nevelOiket tisztelj¢k meg azzal is, hogy

érkezéskor, illetve tdvozaskor koszonnek. Mindezt az oOvodai jatékaikat helyre téve, a sziilék

varakoztatasa nélkiil tegyék meg.

Miutdn az Ovodapedagdgus a gyermeket a sziildnek atadta, a tovabbiakban nem tartozik érte

felelosséggel.

A befogadasi idon til — az 6vodai élet zavartalansaga érdekében — kérjiik, ne tartdzkodjanak sem
testvérek, sem sziilk a gyermekcsoportban! Igyeksziink kozos csaladi eseményeknek is teret adni,

amelyeken minden kedves sziilot és vendéget Grommel latunk.



Beiratkozaskor, illetve az 6vodaba jaras kezdetekor a sziiloknek irasban kell jelezniiik, hogy ki viheti el
a gyermeket az 6vodabol, és az ebben tortént valtozast év kozben is kotelesek bejelenteni. Ovodabol a

gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziild irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

Valofélben 1évo vagy kiilonéld sziilok esetében a pedagdgus akkor tagadhatja meg valamelyik sziilének

a gyermek elvitelét, ha arrol érvényes birosagi vagy gyamhatosagi végzés szol.

Intézménytiink 17:30-kor bezar, ezért kérjiik a sziiloket, hogy legkésdbb 17:15-ig legkésdbb érkezzenek

meg gyermekiikért, legyen nyugodt ideje mindenkinek atoltozni, elrakodni az 6lt6zében.

Ha a zéaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilét telefonon értesitjiik, €s a sziilé koteles
mielébb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a gyermek

veszélyeztetése miatt jelzést inditunk a gyermekjoléti szolgalat felé.

A mindennapi 6vodai €letben az é6vodapedagogus teljes figyelmére sziikség van ahhoz, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul ellathassa. Ezért kérjiik, hogy reggelente, az 6vodai foglalkozasok idején,

illetve a pihend iddben mell6zz¢k a megkereséseket!

A gyermek fejlédésével kapcsolatban kizardlag az 6vodapedagdgus adhat tajékoztatast, kérdések
megbeszélésére fogadd orak keretében van lehetdség. Ezek rendjérdl a csoportok hirdetéfalan tudnak

tajékozddni a sziilok.

11.2. Az ovoda napirendje

Az idépontok rugalmasak, korcsoportonként 15-20 perces eltérések lehetségesek, illetve az évszakhoz,

iddjarashoz igazodva véltozhatnak.

6:30 —7:00 Jaték az tigyeletes Osszevont csoportban.

7:00—10:30 | Jaték, majd folyamatos tizoraira vald késziilés, kotetlen tevékenységek, egyéni
fejlesztések (logopédiai, fejlesztOpedagdgiai és gydgypedagogiai foglalkozasok),
tehetségmiihelyek.

10:30 — 11:45 | Udvari jaték, séta.

11:45—-13:00 | Ebéd, testapolas, késziilodés a lefekvéshez, mese, altatd ének,

13:00 — 15:00 | Pihend.

15:15-16:30 | Uzsonna, jaték, egyéb szolgaltatasok (ovi- foci, néptanc, tehetségmiihelyek)

16:30 — 17:30 | Jaték az ligyeletes 0sszevont csoportban, udvaron.




1I. 3. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1. napjatdl augusztus 31. napjaig tart, a szorgalmi iddszak szeptember 1-ét6l
majus 31-ig zajlik. Erre az id6tartamra vonatkozik az 6vodakotelezettség a torvényi eldirdsoknak

megfeleld életkorban (napi 4 ora).

e Junius, julius, augusztus honapokban nyari rend szerint mikddik az 6vodank, a mindenkori
gyermeklétszamnak megfeleléen, Osszevont csoportokkal. Ebben az iddszakban elsOsorban
azoknak a sziiloknek a gyermekeit tudjuk fogadni, akik masképpen nem tudjak megoldani

gyermekeik nyari feliigyeletét €s azt eldzetesen, irdsban kérik az dvoda vezetdjétol.

e Ovodank a nyari idészakban - a takaritasi és karbantartasi munkak miatt - a fenntarté engedélye
alapjan iddszakosan zarva tart. A zaras ¢és a nyitas iddpontjat minden év februar 15. napjaig tessziik
kozz¢ (elérhetd a falitijsagon, illetve az dvoda honlapjan), hogy a sziilok tervezni tudjak a nyari

szabadsagukat. A nyari napirendet az egész napos levegon tartozkodasra épitjiik.

e A nyari zarés ideje 4-5 hét. Ha a sziiléd nem tud gondoskodni gyermeke napkdzbeni ellatasarol, a
fenntartd a SzOlofiirt reformatus 6vodaban szervezi meg a gyerekek ellatasat (Erdokertes), egy

gyermeknek legfeljebb 2 hétig. Nyari tigyelet!

e Ovodankban évente 5 nevelés nélkiili munkanap van, melyet az 6vodapedagogusok szakmai
tovabbképzésére hasznalunk fel, s amelyek idépontjat a neveldtestiilet hatarozza meg. Ennek
idépontjardl az éves munkaterviinkben rendelkeziink. Ezekrdl az idOpontrdl legalabb 7 nappal
koréabban tajékoztatjuk a sziiloket. Ezeken a napokon a sziil6knek kell gondoskodniuk a gyermekek
elhelyezésérdl, indokolt esetben azonban {igyeletet biztositunk a gyermekek szdmara. (Az
6vodapedagdgusok és az alkalmazottak a nevelés nélkiili munkanapokon, a gyermekek tavollétében
is dolgoznak.) Ennek tudomasul vételét a sziilok alairasukkal igazoljak a csoportokba kiilon erre a

célra kiadott névsorokon.
o A téli zaras (a két tinnep kozott) a Fenntartd engedélyével torténik.

e Ovodank életét iinnepek is gazdagitjak, melyek a sziildk felé is nyitott programok; a gyermekek, a

sziilok és az dvodai munkatarsak egyiittmiikodésének lehetdségei.

e A nevelési év rendjét minden évben az 6voda nevelési tervében hatarozzuk meg, melyet a sziilok

képviseldivel ismertetiink a nevelési év elso sziildi értekezletén.



I1.3.1. Egyhazi iinnepek és a gyiilekezeti alkalmaink rendje:
e Reformadcio iinnepe (oktober 31.)
e Nagypéntek
e Husvét
e Aldoz6 csiitortok
e Pilinkdsd
e Karacsony

Ezeken az iinnepeken intézménylink zarva tart, am szeretettel varjuk a csalddokat {innepi
istentiszteleteinkre a fenntartd gylilekezetben. Kérjiikk, hogy lehetdségeik szerint vegyenek részt

gyiilekezetiink mas alkalmain is!

11.4. A sziilok és mas felnéttek intézményben tartozkoddasanak rendje

Amennyiben a gyermek sajatos helyzete megkivanja, a sziild 6vodaigazgatdi engedéllyel, a gyermek
ovodapedagogusaval elére egyeztetett idOpontban a csoportban személyes részvétel sordn is

tajékozodhat az ott folyd munkarol.

A munkatarsakon kiviili személyek (leendd sziilok, munkatarsak hozzatartozdi, stb.) csak az dvoda

igazgatojanak engedélyével tartozkodhatnak az 6vodaban.

11.5. A tevékenységek rendje

Az 6vodai nevelés a gyermekek teljes 6vodai életét magaba foglald tevékenységek keretében torténik.

A gyermekekkel - az 6voda teljes nyitva tartasa alatt - 6vodapedagogusok foglalkoznak.

A gyermekeknek a foglalkozasok, tevékenységek felkindlasa — egyéni, mikro-csoportos, csoportos
formaban — az egész nap folyaman torténik; a hét tervét a csoportnapld tartalmazza, melyet az

ovodapedagdgusok a csoport sajatossagainak megfelelden, rugalmasan valositanak meg.

A logopédus és a fejlesztépedagogus a fejlesztd foglalkozasokra orarend szerint viszik el a szobajukba
a gyerekeket. Utazo gyodgypedagdgus a szakértdi bizottsagi véleményben foglaltaknak megfelelden,

orarend szerint latja el a sajatos nevelési igényli gyermekeket.

A gyogypedagdgus ellatasat igénybe vevd gyermek sziilei, hianyzéds esetén kotelesek értesiteni a

tavolmaradasrol a gyogypedagogust.
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I1I. A miikodés rendje — a gyermekekkel osszefiiggo szabalyok

II1.1. A gyermekek tavolmaradisianak, mulasztisanak igazoldasdira vonatkozo

rendelkezések

Ha a gyermek beteg, vagy barmilyen okbdl hidnyzik, a sziil6 kotelessége, hogy jelezze azt az

ovodanak, a gyermek ez id6 alatt nem latogathatja az intézményt.

Ha a gyermek betegség miatt hianyzik, csak orvosi igazoldssal hozhat6 ismét 6vodaba. Az orvosi

igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idOtartamat.

Az orvosi igazolast minden esetben be kell mutatni az 6vodapedagdgusoknak (papir vagy digitalis

formaban).
Az 6voda a napi hianyzéasokat a felvételi és mulasztasi naploban tartja nyilvan.

Egészséges gyermek egybefiiggden legfeljebb 5 napot mulaszthat, melyet a sziil6 elére jelez a

Hézirend 3. szamu melléklet benyujtasaval.

Az egészséges gyermek 5 napon tali hidnyzasat az 6voda vezetdje engedélyezheti. Nyomtatvany a

mellékletben talalhaté (1. szama melléklet)

Az 6vodakoteles gyermek igazolatlan, valamint tartds, elére be nem jelentett hidnyzésa esetén az

ovoda vezetdje levélben, hivatalos formaban keresi meg a sziil6t.

Indokolt esetben (pl. tartds betegség) az dvodaigazgatonak irt kérelemben a sziil§ igényelheti a

felvett gyermek 6vodaba jarasanak sziineteltetését.

Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, elkiilonitésérdl gondoskodunk, €s a lehetd legrovidebb
1don beltil értesitjiik a gyermek sziileit. A sziilo koteles mielobb megérkezni gyermekéért, és

ellatasarol gondoskodni.

A pedagogusnak kotelessége jelezni a sziild szamdra, ha a gyermeken egészségtol eltérd tiinetet

észlel.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢€letévét betdlti, a nevelési
¢év kezdo napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild kérelmezheti
a Kormanyhivatalnal az 6vodai nevelés aloli felmentést a gyermek negyedik életévének betoltéséig,

ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.
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A tavolmaradast minden esetben sziikséges igazolni. Igazolast be kell mutatni legkésobb akkor,
amikor a gyermek a tavolmaradas utan, ujra bekapcsolddik a nevelésbe. Egészségesen érkezve az

els6 napon.
Igazoltnak tekintjiik a gyermek hianyzasat, ha:

e asziil6 irasbeli kérelemben bejelenti, amit legkésObb a hidnyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
nevelé 6vodapedagdgusnak az 6voda altal hasznalt nyomtatvanyon (Hazirend 1.sz. mellékelte) és
az ovodaigazgatd vagy a helyettes engedélyt adott a tdvolmaradasra (5 napot meghalad6 hianyzas

esetén).
e agyermek beteg volt, és az e szabalyzatban meghatarozottak szerint igazolja.

e a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget

tenni.
Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
I11.1.1. Az igazolatlan hianyzas jogkovetkezményei:

Ovodakoételes kort gyermeket a sziilé csak indokolt esetben tarthat otthon hosszabb ideig, a hianyzas

okat irasban kell megadni (orvosi igazolas).

Abban az esetben, ha egy gyermek 5 napon tul igazolatlanul hianyzik az 6vodabol, és az dvodaigazgatd
felhivasara sem jelenik meg, kétszeri — a mulasztas kovetkezményeit tartalmazé — irasbeli felszolitas
utdn az 6voda értesiti a Gyermekjoléti Szolgalatot és a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint

illetékes gyamhatosagot, amely eljarast kezdeményez a mulasztasért felelds sziilo ellen.
Tiz nap hianyzas esetén az 6voda vezetdje értesiti a szabalysértési hatosagot.

Husz nap hidanyzas esetén az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gydmhatosagot, aki kezdeményezi
a csaladi potlék folyositasanak felfliggesztését, melyet a gyamhatdsag haromhavonta feliilvizsgal. A
csaladi potlék sziineteltetésének megsziintetését akkor kezdeményezi a gyamhivatal, ha a vizsgalt
idészakban az igazolatlan hianyzas nem haladja meg a harom 6évodai nevelési napot. Ovodéaztatasi

tamogatasban részesiilé gyermek, napi 6 orat koteles 6vodaban tartézkodni.
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II1. 2. Az étkezési téritési dij befizetésének szabalyozdsa és a visszafizetésre vonatkozo

rendelkezések

Az étkezési téritési dij napi haromszori étkezést foglal magaba. A tizérai és az uzsonna folyamatosan,

az ebéd 12°° — 1230 4ra kozott torténik.

Az étkezési téritési dij befizetése atutalassal torténik a megadott szadmlaszdmra, melyre meghatarozott
napokon van lehetdség. A befizetések éves rendje és mddja az intézmény honlapjan és a csoportok

01tozdjében van kifiiggesztve.

Az étkezési téritési dijat elore kell befizetni. A befizetésre tobb napos intervallumot hatdroz meg a

fenntartd. Az étkezések téritési dijat legkésébb minden honap 15. napjaig kotelesek atutalni a sziilok.
Az étkezésre vonatkozo6 téritési dijakra tdmogatast lehet igényelni.

A téritési dijak megallapitasa az érvényben 1évO rendelkezések alapjan torténik. Az étkezéssel

kapcsolatos adminisztrativ feladatok az 6vodatitkar munkakorébe tartoznak.
Hidnyzas esetén az étkezés lemondhato illetve igényelhetd minden nap 8 6rdig:
e (¢voda e-mail cimén: info@forrasovoda.hu
e az étkezést szervezd rendszerben

Ha a sziil6 adott napon 8 6raig bejelenti a gyermek hianyzasat és kéri az étkezés lemondasat, akkor az a

bejelentést kovetd naptol fog életbe 1épni, s egészen a visszaérkezés napjanak jelzéséig all fenn.

Ha a jelzés 8 ora utan torténik, akkor az étkezés lemondasat mar csak a bejelentést kdvetd masodik

naptol tudjuk figyelembe venni.
A lemondas a kovetkezo havi befizetéskor kerul elszamolasra.

Az étkezési dij visszatéritése a gyermekek hidnyzasanak idejére a sziilok bejelentéséhez kotott. Az orvosi

igazolast nem tudjuk figyelembe venni az étkezés lemondasanal, ill. a visszatéritésnél.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt. (A hidnyzas

bejelentése nem egyenld az étkezés lemondasaval!)

A reggel 8 oraig irdsban vagy a rendszerben jelzett hianyzéas bejelentése a téritésmentesen étkezd
gyermekek sziileinek is kotelessége, hiszen az 6vodanak az 6 ebédjiiket is meg kell rendelnie, illetve le

kell mondania!

Az ebédlemondas elmulasztasa esetén intézményiink Etkezési szabalyzata 1ép érvénybe, amelyet minden

szlildvel megismertettiink.

A le nem mondott étkezés az 6vodabol nem vihetd el!
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I11.3. Ingyenes étkeztetéssel osszefiiggo rendelkezések

Ingyenes étkezési tamogatasban részestil (1997 évi XXXI torvény gyermekek védelmérdl, és gyamiigyi

igazgatasrol szol6 rendelkezés alapjan)

e a tartésan beteg gyermek, fogyatékos gyermek, vagy olyan csalddban ¢l6 gyermek, amelyben

tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
e olyan csalddban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek
e asajatos nevelési igényl gyermek,
e aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,
e akinek nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag.

e olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re juté havi jovedelem Gsszege
nem haladja meg a kotelez0 legkisebb munkabér személyi jovedelemaddoval ¢és

tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-at, vagy

Az igénybevételhez minden nevelési év elején egy, a sziild altal kitoltott és alairt nyilatkozatot, valamint
a jogosultsagot igazold hatarozatot és a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatanak masolati példanyat

kell benytjtani.

A kedvezmények igénybevételével kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél az oOvodatitkartdl kaphatnak

informaciot.

III. 4. Egészség és testi épség védelmével osszefiiggo rendelkezések, a gyermekekkel

kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

A napkdzben megbetegedett gyermek sziilgjét — a gyermek elkiilonitése, lefektetése utan — az

o6vodapedagogus értesiti, és kéri, hogy vigye el a gyermeket az 6vodabol.
Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat!

Beteg, nathas, kohogo, szem-, bérgyulladassal biro, gyogyszert, 1az- és kohdgéscsillapitot szedd, még
labadozo6 gyermek bevétele a gyermek kielégitd, mieldbbi gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében tilos! Ilyen esetben az ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének

megtagadasa.

Ha az 6vodapedagogus nap kézben barmilyen egészségtol eltérd, betegségre utald jelet (pl. hasfajas,
fejfajas, hasmenés, hanyas, laz, kohogés, natha, szemgyulladas, herpesz, stb.) tapasztal a gyermeken,
koteles nyomban értesiteni a sziilot errdl, a gyermeket pedig elkiiloniteni az arra szolgald helyiségben.
A fenti tlinetek esetén a gyermeket 48 oras megfigyelés utan tudjuk jra befogadni az 6vodaba, amikor
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is a szlld irasban nyilatkozik gyermeke egészségi allapotardl. (Kérjik, az intézkedés megkonnyitése
érdekében adjak meg munkahelyiik vagy mobiltelefonjuk szamat, amelyet a személyiségjogok ¢és
adatvédelem tiszteletben tartdsaval kezeliink!) Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérol.
Betegségbdl felgyogyult, illetve barmely egészségiigyi problémaval orvoshoz iranyitott gyermeket az
6voda csak orvosi igazolassal fogadhatja vissza. Az 6vodapedagdgus feleldsséggel tartozik ennek

betartasaval kapcsolatban.

Az 6vodaba nem fogadhat6 be még labadoz6, gyogyszert igényld gyermek. Gyogyszer az 6vodaba nem
hozhat6 be, az 6vodapedagogusok gyogyszert nem adhatnak be. Kivétel ez alol, ha a gyermeknek
tartosan kell gydgyszert szednie, és arrdl a sziilok rendelkeznek orvosi igazolédssal, valamint azt az
ovodaigazgatonak bemutattak, vele elozetesen megbeszéltek ¢&s t4jékoztattdk az érintett

ovodapedagdgusokat.

Az 6vodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a gyermeket
haladéktalanul elassa. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgdrcs esetén
gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (mentd, orvos kihivasa, a gyermek elszallitasa orvoshoz), és a

sziilot értesiteni kell.
Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol feljegyzést készitenek az 6vodapedagdgusok.

Magas 14z esetén az 6vodaban csak hiit6fiirdé alkalmazasara van lehetdség (esetleges gydgyszerallergia
miatt).
Kérjiik, hivja fel az 6vodapedagdgus figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges betegségre, lazgoresre,

epilepsziara stb. hajlamos, illetve ha allergias vagy asztmas!

Az o6vodéanak — eldzetes egyeztetést kovetden — van lehetdsége ételallergias gyermekek specidlis
¢tkeztetésének biztositasara. Kérjiik, hogy ez iranyt igényliket — szakorvosi igazolassal alatimasztva —

az 6vodaigazgatonak jelezzek!

Amennyiben a csaladban fertdz6 megbetegedés tortént (rubeola, baranyhimld, lepkehimld,
majgyulladas, skarlat, covid, stb.), kérjiik, azonnal jelezzék azt az dvodaigazgatonak, hogy a sziikséges

intézkedéseket megtehesse.
Ovodankban nem rendelkeziink a gyermekek pelenkazasahoz sziikséges személyi és targyi feltételekkel.

Ovodankban nem engedélyezett az oOvodaskori gyermek (3-6 éves) barmilyen testfestése.

(egészségligyi, higiéniai okokbdl sem) Kérjiik ennek tiszteletben tartasat!
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111.5. A gyermekek ruhdzata, felszerelése

Kérjiik, hogy a gyermekeket Oltoztessék rétegesen, kényelmesen, az iddjardsnak megfelelden.
Ruhézatuk legyen jatékhoz alkalmas, a gyermekek altal is konnyen kezelhetd, ezzel is segitve az

onallosagukat.

A gyerekeknek kériink: valtoruhat, valtocipot (a balesetek megeldzése miatt mamusz, papucs hasznalata
tilos, helyette cstiszasmentes szandél hasznalatat preferaljuk), testneveléshez tornaruhét (pamut polo,

rovidnadrag, tornacipd).
A bent tartott ruhdk, kabatok mennyisége a fogasok €s a szekrény kicsi méretéhez igazodjon.

A mindennapi szabad levegén valdé mozgds érdekében idéjarasnak megfeleld kinti ruhat kériink

biztositani, mely csapadékos idében magéaban foglalja a vizhatlan ruhat, csizmat is.
A sziil6i értekezleten tdjékoztatjuk a sziildket a kialakult tapasztalatokrol.

Az 6vodai lnnepeinkrdl, azok idejérdl, az linneplés modjarol, tinnepi ruha sziikségességérdl idoben

tajékoztatast adunk.

A gyermekek ruhaja, cipdje Osszecserélddhet, ezért kérjiik, hogy gyermekiik minden ruhanemiijét és

agynemiijét lassak el a gyermek 6vodai jelével.
A nem talalt ruhadarabok kereséséhez minden esetben kérjék a csoporthoz tartozo felnott segitségét.

A sziil6k rendszeresen ellendrizzék gyermekiik zsakjat, hogy abban van-e megfeleld valtoruha, jo-e még

a benti cipd mérete, stb. A feleslegessé valt ruhadarabokat vigyék haza!

II1.6. Vedo - ovo eloirasok

Fokozott figyelmet forditunk a gyermekek védelmére, balesetmentes, gondozott, biztonsagot nyt;td
6vodai kornyezetére, a testi, lelki egészségiik biztositdsara. A gyermekek egészségének és testi, lelki
épségének védelmére vonatkozd eldirasokat, a lehetséges veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformakat folyamatosan tanitjuk az 6vodasoknak. Ezek a szabalyok a nem 6vodas testvérekre

is vonatkoznak, betartasat a sziilok jelenlétében is elvarjuk.

A gyermekbalesetek megelézése érdekében az Ovodapedagdgusok a gyermekeket életkoruknak
megfeleld balesetvédelmi oktatdsban részesitik. A veszélyforrasokra minden esetben felhivjuk a
gyermekek figyelmét akkor is, ha az 6voda épiiletét elhagyjuk. A gyermekeknek kirdnduldsokat,
élményszerz$ sétikat stb. a sziilok beleegyezésével, kérésiikre szerveziink. Ev elején irasbeli
nyilatkozatot kériink a sziiloktdl arrdl, hogy engedélyezik gyermekiik részvételét az dvodan kiviili

programokon.
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Tiz- és Bombariadd, illetve rendkiviili esemény esetén az épiiletet a gyermekek a tlizvédelmi

szabdlyzatban és az SZMSZ-ben meghatdrozott menekiilési itvonalon hagyjak el.

A 112 segélyhivd szamot az Ovodaigazgatd, helyettes vagy a vészhelyzetet észleld személy hivja.
Bombariado, tliz, illetve katasztrofa esetén a gyermekek biztonsagos elhelyezése az intézményen kiviili

személyzeti parkoloban torténik.

Az intézmény gyermekvédelmi felelosérdl, tevékenységérol, lehetdségérdl minden nevelési év elején a

sziildi értekezleteken adnak tajékoztatast az 6vodapedagdgusok.

Baleset esetén a gyermek ellatasa az elsddleges feladatunk. Ha sziikséges, azonnal orvosi segitséget

kériink és értesitjiik a sziiloket.
Az 6voda teriiletén tilos a dohdnyzas, a szeszesital fogyasztasa €s barmilyen €lvezeti cikk hasznalata.
Belsé teriiletek:

Az épiilet folyosoin, helyiségeiben gyermekeinket kulturalt viselkedésre neveljiik, és ezt elvarjuk a

felnottektol is.

Ovodank bejarata a gyermekek biztonsaga érdekében egész nap csak felndttek altal nyithato (kod
alkalmazasaval). Beliilrdl a gyermekek szamara nem elérhet6 magassagban 1évo ajtonyitd kapcsoloval
juthatunk ki. Kifelé menet kérjiik, figyeljenek oda, hogy a nem Ondkhoz tartozo kisgyermek ne menjen
ki az épiiletbél, valamint gy6zddjenek meg arrdl is, hogy az ajto jol becsukodott-e Ondk mogodtt! Az ajtd
kezelését ne engedjék a4t a  gyermekeknek. A folyosékon  tilos  szaladgalni.

Az o6voda teriiletén 1évo kapuk nyitasa, zarasa kizardlag felndttek szamara engedélyezett.

A balesetek megelézése érdekében, kérjiik az ékszerek (lancok, karkotok, gyliriik) hasznalatanak

mell6zését az Ovodaban. A sajat feleldsségre behozott ékszerért nem vallalunk anyagi feleldsséget!

A gyermek a csoportszobat csak az dvodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még abban az esetben

is, ha a szilil6 vagy hozzatartozo megérkezett a gyermekért!

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek megteremtése érdekében

az asztalok kozott nem szabad futkarozni, kerget6zni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell hasznalni.
Kiilondsen fontos a vizualis nevelési eszkozokkel kapcsolatos szokasok betartasa (pl. ollo, ceruzak,

ragaszto)

Kiilso teriilet, udvar:

Fontos, hogy a sziilé az udvari €lethez és iddjardsnak megfeleld, a gyermek szabad mozgasat nem

akadalyoz6 ruhéazatot biztositson.
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Udvaron is van lehetdség rajzolasra, erre a célra udvari asztal, illetve rajzfal, tdblafal biztositott. Az

eszkozoket a gyermekek kizarolag a kijelolt helyen rendeltetésszerien hasznalhatjak.

Az ligyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag) a futotértdl félreesd, az 6vodapedagdgus

altal kijelolt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt helyen szabad, betartva a haladasi irdnyt és kdvetési tavolsagot.
Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni tilos! Ezen eszk6zok tarolasara a biciklitaroloban

van lehetdség.
A maszoka alatt — hasznélat kozben — a masik gyermeknek athaladni, 4tfutni nem szabad.

A csuszdék csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek akkor kezdheti meg

a csuszast, ha az el6tte 1évo mar lecstiszott.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsd hasznalok nem vehetik igénybe a

jatékeszkozoket és az udvart.

Ovodasaink a sziild megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat. A gyermekek az 6voda udvaran csak az
ovodapedagogusok feliigyelete mellett tartozkodhatnak. Kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel itt se
tartsak fel az 6vondket. Amennyiben a sziil a gyermeket atvette, az atvétel utan tortént baleseteknél a

feleldsség a sziildt terheli!

A gyermekek kiranduldsokon, sétan és egyéb intézményen kiviil szervezett programon, valamint

tomegkozlekedési eszkdzon vald részvételét a sziild irasbeli beleegyezésével hitelesitse.
I11.7. Az ovoda helyiségeinek haszndlati rendje
Kérjiik, figyeljenek a helyiségek rendjére, tisztasagara!

A csoportszobdkba utcai cipdben a fertézésveszély miatt nem szabad belépni! Gyermek, sziilo a kijelolt
helyiségeken kiviil (61t6z6, mosdd, csoportszoba, udvar) mas helyen nem tartozkodhat az 6voda

tertiletén!

Az 0ltozOkben, folyosokon tilos az étkezés, és iiditok fogyasztdsa. A gyermekek polcain, ruhés

zsakjaban ¢€lelmiszer, italos palackok tarolasa tilos!

Ovodank lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok — az egészségiigyi eléirasok, pedagogiai szempontok

betartasaval, 6vodaigazgatd engedélyével — idot tolthessenek el gyermekiikkel a csoportban.
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IV. A sziilok jogai és kotelességei

1V.1. S7iiloi jogok

Igény esetén a sziilok részletes és érdemi tajékoztatast kaphatnak gyermekiik fejlédésérdl,

magaviseletérdl, gyermekiik neveléséhez — ha igénylik — segitséget, tanacsot adunk.

A sziilok — eldre bejelentett igény alapjan — részesei lehetnek az évodai neveldmunkanak, illetve
betekintést nyerhetnek abba. Az Ovodaigazgatd és ovodapedagdgusok hozzajarulasaval részt

vehetnek az 6vodai foglalkozasokon (egyéni csoportlatogatas).

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Ennek érdekében probléma, konfliktus,
ellentét esetén kérjiilk, hogy mindenképpen keressék fel az dvodapedagogust vagy az ovoda

vezetdjét, ¢s vellik kozdsen igyekezzenek megoldast talalni!

A szilok joga, hogy Sziil6i Szervezetet miikodtessenek, amely figyelemmel kiséri a gyermeki jogok

érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességeét.

Az 6voda biztositja annak lehetdségét, hogy a sziilok megismerjék 6vodank pedagdgiai programjat,
hazirendjét, illetve SZMSZ-ét, s tajékoztatast kapjanak az abban foglaltakrol. Erre lehetdséget
biztositunk a nevelési év elején a sziildi értekezleten és dvodank honlapjan. A Héazirend minden

csoport 0lt6zdjében hozzaférhetd.
A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgélat intézményét.

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas (allami, onkormanyzati, egyhéazi, magan).

1V.2. Sziiloi kotelességek

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi €s erkdlesi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.
biztositsa az 6vodakotelezett gyermek dvodaba jarasat.

tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltoésagat. A pedagogus, valamint az 6
munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatoi munka, illetve a gyermekekkel Osszefiiggd
tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd személyeknek

szamitanak

a gyermek adataiban tortént valtozasokat bejelentse.
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rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 pedagogusokkal és résziikre az

egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast megadja,

Ha a gyermek éllapota indokolja, gyermekével jelenjen meg a pedagogus 4ltal javasolt szakorvosi
vizsgalatokon. Ha a gyermek érdeke megkoveteli a Pedagogiai Szakszolgalat ellatasait vegye
igénybe. Tovabba biztositsa gyermekének az d6vodapszichologusi, gyogypedagogusi vizsgalaton és

a fejleszt6 foglalkozasokon valo részvételét.

V. A gyermekek jogai és kotelességei

V.1 Az ovodas gyermek jogai

Az o6vodas gyermekeknek joguk van ahhoz, hogy

biztonsagos ¢és egészséges kornyezetben nevelkedhessenek, a nevelési intézményben a krisztusi

szeretet jegyében személyre sz610, szinvonalas szellemi, lelki, testi gondozast kapjanak.

biztonsaguk érdekében az dvodaban tartozkodas ideje alatt végig 6vodapedagdgus feliigyelete alatt

alljanak.

ovodai napirendjiiket pihendidd, szabadidd, testmozgés beépitésével, sportolasi és étkezési 1d6

biztositasaval, életkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen alakitsuk ki.

Tovabba,

a gyermek emberi méltosdganak, személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem vethetd ala
megszégyenitd banasmodnak, testi fejlodését hatraltatd (pl. levegdztetés, kirandulas, taplalék,
mozgaslehetdség megvonasa) eljarasnak, a csoporttol valo elkiilonitésnek, fizikai-lelki er0szaknak,

indulatos reagalasnak, testi fenyitésnek, 6t hatranyos megkiilonboztetés nem érheti;

a gyermeknek joga, hogy vele megfeleld hangnemben beszéljenek, mindenben legyenek a
segitségére, egyéni teljesitményét, erdfeszitéseit, szabalykovetd magatartdsat -elismerjék,

megdicsérjék. (Ennek mddja azonban nem lehet targyi jutalom, vagy annak jelképes formaja.);

a gyermeknek joga, hogy Istentdl kapott adottsdgainak, képességeinek kibontakoztatasahoz
megfeleld segitséget kapjon;

a gyermeknek joga, hogy allapotanak megfeleld, megkiilonboztetett elldtdsban, gondozasban
részesiiljon és ehhez az Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény segitségét is igénybe
vegye;

a gyermeknek joga, hogy nemzeti, valldsi, etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsdk és annak
megfeleld nevelésben részesiiljon,
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e a gyermeknek joga, hogy személyiségi, onrendelkezési jogat, csaladi és maganélethez valo jogat,
cselekvési szabadsagat az 6voda tiszteletben tartsa, de ezen jogok gyakorldsa kozben a gyermek

nem korlatozhat mésokat jogaik érvényesitésében;

e a gyermeknek joga tovabba, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggben ingyenes, vagy
kedvezményes étkeztetésben részesiiljon, illetve a fizetési kotelezettségekkel jard programoknal a

teljesités halasztasara, vagy részletekben valo torlesztésre lehetdségest kapjon;

e a gyermeknek joga, hogy az intézmény eszkozeit, berendezését, felszereltségét ingyenesen, de

rendeltetésszerlien hasznalja.

V.2. Az évodas gyermekek kotelességei

e A gyermekeknek tiszteletben kell tartaniuk masok emberi méltosagat €s jogait.

e A gyermekek jogaik gyakorlasa kozben nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik valamint az

o6voda munkatérsainak testi épségét.

e A gyermekek kotelessége, hogy megdrizzek, illetve megfeleléen haszndljak az 6voda jatékait,

eszkozeit és helyiségeit.

e A gyermekek kotelessége, hogy jelezzék az 6voda barmely munkatarsanak, ha balesetet, veszélyes

allapotot, vagy tevékenységet észlelnek.

e Szandékosan okozott karért — a kiskorti gyermek altal okozottért is - a sziil6 anyagi feleldsséggel

tartozik.

o A gyermekek kotelessége, hogy életkori sajatossagaiknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen

aktivan részt vegyenek a napirendben foglalt tevékenységekben.

e A gyermek kotelessége, hogy alkalmazkodjon az 6voda Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban és

a Hazirendben (szokés-, szabalyrendszer) foglaltakhoz.

e Ovodankban nem elfogadott semmilyen agressziv viselkedésforma, bantalmazas. ( Sem verbalis,

sem tetleges mod) Sem gyerek-gyerek kapcsolatban, sem gyerek- felnétt kapcsolatban!

V.3. A gyermekek otthonrdl hozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

A gyermekek ovodai jellel ellatott felszerelésének (ruha, cipd, kabat stb.) elhelyezése a csoportok

6lt6z6jében biztositott.
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Az 6vodéaba behozhatd, befogadast segitd, alvashoz igényelt, valamint nagyobb értékii targyakat (pl.:
mesekonyvek, lexikonok, gyermek Biblidk, stb.) be kell jelenteni a csoportvezetd 6vodapedagogusnak.

A be nem jelentett targyakért felelésséget nem tudunk vallalni.
Kialakult szokéas 6vodankban, hogy a behozott konyveket a csoporttarsak is hasznalhatjak.

A délutani pihenéshez sziikséges ,,alvokak™ (parna, puha pliiss allat) behozatala engedélyezett, azt
azonban a napkozbeni jaték idején a gyermek zsakjaban kell elhelyezni. Nagysaga 20-30 cm lehet. A
gyermek optimalis fejlédésének érdekében (beszédfejlodés, ép fogazat kialakuldsa, megfeleld
1égzéstechnika, stb.) kérjlik szépen, hogy legkésdbb kiscsoport végére szokjon le a cumi hasznalatarol.

Nem megfelel6 higiéniai allapotban 1év6 alvokat nem tudunk az 6vodaban elfogadni.

Az 6vodaba behozott ¢kszerek (nyaklanc, karkotd, gytlirli) balesetveszélyesek, ezért ezeket a targyakat

tilos behozni.

Az 6vodaba nincs lehetdség otthoni jatékok, tdrgyak behozataldra. Az 6vodaban sok, a gyermekek

koranak, és fejlesztésének megfeleld jatékeszkozt biztositunk.

Balesetveszélyes eszkozoket (szard, vago, brosstl, kitlizOk, nyaklanc, cukorka, ragéogumi stb.) a
gyermekek nem hozhatnak otthonrél magukkal, errdl a sziilé koteles meggy6zddni! Lehetdség szerint

kérjiik, ellendrizzék a gyermekiik ruhazatanak zsebeit.

Tilos behozni az 6vodaba a gyerek részére mobiltelefont, vagy barmilyen digitalis jatékeszkozt.
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VI. A sziilokkel valo kapcsolattartas forumai

A sziilknek lehetdségiik van arra, hogy az évodaban folyd neveldmunka kialakitdsaban a megfeleld

féorumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel eldsegitsék a kzos gondolkodast.
A sziilokkel valé kapcsolattartas forumai:

e (saladlatogatas

e Sziil6i értekezletek, sziiloi kozosségek megbeszelései,

e Fogadoorak (a hirdettablan talalhatdo megadott iddpontokban),

e Nyilt napok, munkadélutanok, jatszo délutanok,

o Koz0s rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa,

e Az dvodaigazgatdval €s az ovodapedagogussal torténd rovid, esetenkénti megbeszélések,

e Sziildi Szervezet értekezletei

e Hirdetdtabla kozos hasznalata az informaciok atadasara

e Az 6vodank honlapja

o Koz0s dhitatok

e Sziilok kuckoja (gyereknevelés kozosen),

e Digitalis feliileten.

A fenti forumokat minden nevelési év elején a sziilokkel torténd egyeztetés alapjan, korcsoportonként
valtoz6 mddon szervezziik. A megvaldsulas iddpontjardl az 6ltozékben elhelyezett informécios tablan,

illetve eldre egyeztetett online feliileten tajékoztatjuk a sziiloket.

VII. Az 6vodai szolgaltatasok igénybevétele

A s7iil6 év elején (egy teljes nevelési évre érvényes) nyilatkozatot ad arrol, hogy gyermeke részt vehet-

e az 6voda altal szervezett kiilsé (kirdndulasok) és belsé programokon.

A sziil6 év elején nyilatkozik arrdl, hogy gyermeke részt vesz a reformatus EGYMI gyogypedagogiai
sziiréseken. Az 6voda orvosa szlirési vizsgalatokat végez gyermekén. (tartds renyheség, ortopédiai

sz{irés)

Az intézmény kiilon foglalkozasokat (egyéni és csoportos foglalkozasok, hittanoktatast, fényképezés,

babeldadasok) kinalhat a gyermekek részére, az 6vodai idokeretbe agyazottan.

23



A foglalkozasokat ugy kell megszervezni, hogy a kiilon szolgéltatdson valo részvétel ne gatolja meg a

gyermekeket abban, hogy az 6voda altal biztositott alapszolgaltatasban részt vegyen.

A kiilon programok valasztisardl a sziil6 donthet. A sziilé év elején nyilatkozhat arrol, hogy mely

foglalkozasra szeretné gyermekét jaratni.
A kiilon foglalkozasokon kozépsd-nagy csoportos gyerekek részvételét preferaljuk.

Elengedhetetlen, hogy azok a gyerekek vegyenek részt a foglalkozasokon, akik egylittmiikodni,
szabalyokat elfogadni, azt betartani képesek, a balesetek megelézése miatt, €s a tevékenység

hatékonysdga miatt. A kiilon foglalkozast tartd felnétt kotelessége a sziilok tajékoztatasa.

A foglalkozasok az erre kijelolt helyen tarthatok. A téritési dijat a szolgaltatast nyujtd személy szedi be.
Ovodapedagogusoknak tilos begyiijteni a kiilon foglalkozasok dijait!

VIII. Az oOvodai jogviszony létesitése, elhelyezés megsziinése és a

beiskolazas

Megszilinik az ¢vodai elhelyezés, ha:
e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.
e a fenntartd a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol térténd kimaradéasara.
e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

e az ovodai elhelyezést étkezési fizetési hatralék miatt, az 6vodaigazgatd — a sziild eredménytelen
felszolitasa és gyermek szocialis helyzetének vizsgalata utdn — megsziintette, a megsziinés

targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan.

e A gyermeket nem vették fel az iskolaba, szakértdi bizottsag javaslatara annak a nevelési évnek az

utolsd napjan, amelyben a nyolcadik €letévét betolti.

e A gyermek a jogszabalyban meghatarozottnal igazolatlanul tobbet van tavol az o6vodai
tevékenységektdl, kivéve, ha a gyermek halmozottan hatranyos helyzetli, vagy a gyamhatdsag

intézkedésére vették fel az 6vodaba.
Ovodai jelentkezés, felvétel, atvétel rendje

A Nemzeti kdznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az 6évoda a
gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az Nkt. 49. §- a szerint az
ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a gyermek — az alabbi kivétellel —
harmadik é¢letévének betdltése utan vehetd fel. Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik

életévét a felvételétol szamitott fél éven belil betolti.
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Ovodanknak nincs felvételi korzete, Budapest és kornyékének barmely részérdl fogadunk gyermeket. A
felvételi eljaras keretében a fenntartod vizsgalhatja a csalad elkotelezettségét egy adott vallas irant, ezért
ovodank elsdsorban azokat a gyermekeket veszi fel, veszi at, akinek sziilei a fenntartd reformatus
gyiilekezetiink tagjai, a Rakospalota-Ovérosi reformétus gyiilekezetben lettek megkeresztelve,
reformatus keresztségben részesiiltek, illetve azon sziildk gyermekeit, akik szandékukat fejezik ki

nevelési elveink elfogadédsara, timogatasara.

A jelentkezésrol szolo felhivas kozzététele egy honappal a beiratkozas el6tt torténik. Egy szervezett nyilt
nap soran a jelentkezési hét el6tt lehetséget biztositunk a gyermekek ¢€s a sziilok szdmara az intézmény
megtekintésére ¢és a felmeriild kérdések megvalaszoldsara. A jelentkezés a sziild személyes

megjelenésével €s a jelentkezési lap kitoltésével torténik.

Az 6vodaba felvett gyermekek 6vodai jogviszonyanak kezdete a felvételrdl szolo hatarozat szerint 1ép

érvénybe (az 0j nevelési év kezdetével indul, szeptember 1. napjan)

A gyermekek adatait a Felvételi el6jegyzési naploban rogzitjiik.

A beiskolazassal kapcsolatos informaciok és teendok:

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé

valik. Nkt. 45.§. (2)

= Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban éri el, a
korményhivatal a sziild kérelmére szakértéi bizottsag véleménye alapjan

engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje az iskolat.

= Ha a sziil6 azt szeretné, hogy hatéves gyermeke még egy évig ovodaban
maradjon, januar 1. ¢és 18. kozott kell kérvényt benyujtania az Oktatasi

Hivatalnak.

e A beiskolazassal kapcsolatban bdvebb tajékoztatdst adunk a nagycsoportos sziillok szamara

szervezett szuloi értekezleten.

IX. Az 6voda hagyomanyai

A munkaterv szerinti és a csoport eseményekrodl a sziilok sziildi értekezleten, meghivokbol, illetve a
hirdetésekbdl kapnak értesitést. Ezek az események a sziilok, gyermekek és az ovoda kapcsolatat

mélyitik.

25



Ko6z0s iinnepeink:

e Gyermekek karacsonya

e Anyak napja

e Nagycsoportosok bucsuzoja az 6vodaban és a templomban
Megemlékezések:

e Marcius 15. (Nemzeti Unnep)

e Oktober 31. (Reformacio tinnepe)

Az 6voda gyermekiinnepei:
e Mikulas
e Adventi gyertyagyujtas
e Télbucsuztatd
e Tavaszt koszontd csaladi nap
e Husvet

e Gyermeknap

Csoporton beliili hagyomany a sziiletésnapok és a névnapok megiinneplése.

Hagyomanyo6rzo iinnepeink:
e Mihaly-napi vasar
e Sziiret
e Marton napi megemlékezés
e Luca-napi hagyomanyok
e Karacsonyvaras
e Alakoskodas
e Husveét
o Komatalazas

e Piinkdsd
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Természet iinnepeink:
e Egészség napok
e Allatok vilagnapja
e Fold napja
e Vizvilagnapja

e Madarak ¢és fak napja

Ovodai szintii hagyomanyok:
e Egész napos kirandulés évi egy alkalommal.
e Félnapos ¢lményszerzd kirdndulésok, sétak.
e Szinhazi eldadasok
e Hagyomanyok kozos megélése a Rakospalotai Szilas néptancegylittes aktiv részvételével

o Koz0s kreativ tevékenykedés adventi és husvéti id6szakra, alkoté délutan, ahol a gyermek- sziild

egylitt munkalkodhat.

A gyermek jutalmazasa, fegyelmez6 intézkedések:

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, testi- fejlodése, épsége és biztonsaga

érdekében elkeriilhetetlen a fegyelmezés.

A szokas- €s szabalyrendszer betartasat, a pozitiv viselkedést szobeli dicsérettel, simogatassal, kedves
gesztusokkal, oleléssel, kozos jatékkal, példaként kiemeléssel, aprobb megbizatadsok adasaval — melyet

a gyermek jutalomnak ¢l meg — valamint a csoportszokasok szerinti pozitiv megerdsitéssel alakitjuk.

A legfontosabb pedagégiai szempontunk a kovetkezetesség, fokozatossag, ¢és a szereteten alapuld
neveldi szandék. Az agressziv megnyilvanulasok kezelése, megakadalyozasa, annak a felnéttnek a

feladata, aki azt észleli.

Ezeket a helyzeteket rendszeresen megbeszElés koveti. A pozitiv fegyelmezés célja a helyes magatartas

elOsegitése.

Alkalmazott fegyelmezési formak az o&vodankban: szobeli figyelmeztetés, helyes viselkedés

begyakoroltatdsa, bocsanatkérés, helyzetbdl valo kiemelés, jovatétel.
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Az 6vodas kort gyermekek jutalmazasa és fegyelmezése az életkori sajatossagok, a gyermekek egyéni

sajatossagai €s a pedagogiai célkitiizések tiikkrében torténik.

ADATVEDELEM

Az o6voda vezetdje a kdznevelési torvény 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozdi nem adhatjék ki a sziiloknek mas gyermek és

felnott adatait.

Jogszabaly alapjan torténd adatkezelésnél az dvoda azokat €s csak azokat az adatokat kezeli, amire a
jogszabalyi hattér felhatalmazést ad, és amit egyben kotelezové is tesz a szamara. Az adatkezelések

alapjaul szolgal6 és azt meghatarozo fontosabb jogszabalyok:

e 2011. évi CXC toérvény a nemzeti kdznevelésrdl

2012. évi CXXIV. Torvény a nemzeti kdznevelésrol szol6 torvény modositasarol

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérol és a koznevelési

intézmények névhasznalatarol
e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. Rendelete a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol
e 2011. évi CXII. Torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
e 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellatdo szervek iratkezelésének altalanos

kovetelményeirdl

e Az Eurdpai Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos

adatvédelmi rendelet, GDPR).
Kép- és videofelvétel készitése

Az 6voda a szakmai és gyakornoki munka tamogatasara a csoportokban kép- és videofelvételt készithet,
amit kizarolag a munkavégzés tdmogatasara, kiértékelésére hasznalhat az intézményen beliil. Ezt sajat
eszkozein tarolja, a szereploket nem azonositva. A felvételek tarolasi ideje legfeljebb 3 év. A felvételeket
nem tovabbitja harmadik félnek. Az 6vodai rendezvények dokumentdldsa soran kizarolag tomeges
felvételek késziilnek. Az 6vodai é€let 6vodan kiviili bemutatdsara kizardlag csoportos felvételek

késziilhetnek, olyan beallitassal, ahol a gyermekek nem azonosithatok.
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A sziil6k nyilatkozatot tesznek arrol, hogy gyermekiikrdl késziilt felvétel elkészitéséhez és a

nyilatkozatban megjeldlt felhasznaldshoz hozzéjarulnak-e. (2. sz. melléklet)

A sziil6k altal rendelhetd 6vodai fotdézasok alkalmaval az 6voda kiilsé szolgaltatonak biztosit helyszint
¢s tamogatja a szervezést. A szolgaltatd mindsiil adatkezelének, az o6voda a késziild képeket,

rendeléseket zartan tovabbitja, a fotokat semmilyen formaban nem kezeli.

Minden a fentitdl eltérd adatkezelés, kiilonos tekintettel a sajté altal is kozvetitett kdzéleti eseményekre,
csakis eseti gondvisel6i beleegyezéssel torténhet, amit az adatkezeld elézetesen beszerez az érintettektol,

megfeleld tjékoztatast kovetden és az dvodat a hozzajaruldsokrol tajékoztatja.

X. Zaro rendelkezések

A hazirendrél minden érintett t4jékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétdl, valamint az

ovodapedagdogusok fogadodrajan, vagy ettdl eltérden elére egyeztetett idépontban.

X. 1. A hazirend elfogaddsdanak, modositasanak, feliilvizsgalatanak szabdlyai

Az intézményi hazirend tervezetét az 6vodapedagdgusok €s a sziilok javaslatainak figyelembe vételével

az intézmény vezetdje késziti el.

A hézirend tervezetérdl az intézmény vezetdje kikéri az intézményi Sziiléi Szervezet véleményét. Az
intézmény vezetdje a neveldk és a sziilok véleményének figyelembe vételével elkésziti a hazirend

végleges tervezetét.

A hazirendet a nevelOtestiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten, s az a Rékospalotai Forras

Reformatus Ovodat fenntarté egyhazkézség presbitériumanak jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A hazirend feliilvizsgalata minden nevelési év végén kotelezd, és az sziikség szerint barmikor

modosithato.

X.2. A hazirend elfogaddsa

A nevelétestiilet az 6voda hazirendjét 2022. 08.30. napjan elfogadta.

A Sziil6i Szervezet 2022.09.16. napjan a hazirend modositdsat véleményezte, melyrdl az elkésziilt

2/20220807. sz. hatarozat jegyzokonyvét iktattuk.
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X.3. A hazirend hatdlya

A hazirend 2022. szeptember 01. napjatol visszavonasig érvényes.

A hazirend eldirasait be kell tartania az intézménybe jar6é gyermekeknek, a gyermekek sziileinek (vagy
mas torvényes képviseldinek), az intézmény pedagoégusainak és mdas alkalmazottainak, valamint az

intézménybe latogatd személyeknek az intézmény teriiletén.

A hazirend eldirdsai azokra az 6vodéaban, az 6vodai foglalkozasok keretében és az azon tali idészakra
vonatkozo iddszakban szervezett programjaira is vonatkoznak, melyeket a helyi nevelési program

alapjan az intézmény szervez, €s amelyeken az intézmény ellatja a gyermekek feliigyeletét.

A gyermekek, az intézmény altal szervezett intézményen kiviili rendezvényeken, programokon is

kotelesek betartani a hazirend eldirasait.

X.4. Nyilvanossagra hozatal

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek; gyermeknek, sziilének, valamint az intézmény

alkalmazottainak meg kell ismernie.

A hézirend nyilvanossadgra hozatala a sziiléi értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositasa érdekében az intézményben elérhetd az irodakban €s csoportszobakban, honlapon
is.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A hazirend teriileti hatalya kiterjed:

e az dvoda teljes teriiletére / parkolora is! /

e az Ovoda altal szervezett — a pedagodgiai program végrehajtasahoz kapcsolodd — dvodan kiviili

programokra

e azintézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira

A hazirend egy-egy példanya megtekintheto:
e az intézmény irattaraban,
e az intézmény honlapjén,
e az intézmény vezetdjénél,
e az intézmény fenntartojanal,

e az dvodapedagodgusoknal, a csoportokban
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* az intézményi Sziil6i Szervezet elntkénél.

A hédzirend egy példanyit — a kiznevelési térvény eldirdsainak megfeleléen — az 6vodéba torténd
beiratkozaskor a sziilének 4t kell adni, illetve a gyermekoltézében ki kell fiiggeszteni.

Az Ujonnan elfogadott vagy mddositott évodai hazirendr8l a sziiloket sziili értekezleten tdjékoztatni
kell.

Kelt: Budapest, 2024. jlnjus 3. 'm
N\ ettt bae G

o
5 |
=/  gvodaizazeatd
cspalotal Forrésgﬁu(%rm&tua Ovods
OM: 203571
1151 Budapast, Kossuth u, 10
Adoaza | 19343314142
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1. szamii Modositott Hizirend — Legitimacios zaradék

A Hézirend 1. szami moédositasat a Rakospalotai Forrds Reformétus Ovoda dvodaigazgatéja
elkészitette, a neveldtestillet elfogadta. Ezt a tényt az évodaigazgatd ¢és a neveldtestiilet
képviseldi az alabbiakban hitelesitd aldirdsukkal tamisitjak.

Kelt: Budapest, 2024.08.26. P

W

%
(7 F
2022 £ V{/ f’,.z%

. /' Rékospalotal Forrés Reformétus OvoddOvodaigazgato
-~ QOM: 203571
1151 Bugapast. Kossuth u. 10
AdGezdm: 19343314-1-42

a neveldtestiilet nevében

‘;\.

I "iﬁkns:g;%’\

Kelt: Budapest, 2024.08.28.

Az 1. szami Médositott Hazirend faltf:rje;sztﬁénpk napja a fenntarto felé:

Kelt: Budapest, 2024. 0F - 34 R
T L/Mgﬂm

paEn!aJ Forri
/wm OM: z’n:?g’r?m g tfh'"':'amn:uisugfuzg'.;tt{}

1151 Budapast, Kossith o, 0.
" Addszdm: 19343314-1-42

"«“ef,
N
PONG -

A Rékospalotai Forrds Reformétus Ovoda 1. szdmi,Médositott Hazirendet a Rékospalota-
Ovarosi Reformétus Egyhdzkozség Presbitériuma Zi,l@'tf .08 .20 szAm hatrozataval
megismerte, véleményezte, valamint a fenntarto elltnﬁrlzt;, eg]rctért vele és jovdhagyja.

A B

Kelt: Budapest, 2024.... Sy b Qotviennes |5 Bt

“w;"'.'ﬂ ﬂﬂﬂfcﬁnmﬁé spviseletében
e [0

fenntarté képviseletében
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Melléklet

1. szamu melléklet

Hianyzas igazolasa/engedély

Tisztelt Ovodaigazgato!

Kérem, hogy gyermeKem, ..........c.oiiiiiiiiiii i e e e e

Csipkebokor/Fiigefa/ Olajfa/Sz616t6 (megfeleldt alahiazni) csoport 20..... ........... ho ...... naptol
20 0 e ho ...... napig tartd hidnyzasat sziveskedjen igazoltnak tekinteni.( 5 napnal tobb)

Indoklas (megfeleldt alahtizni/kitolteni): csaladi OK/€ZYED: ......ooovevvieiiiieeiieeeeeeeee e

Datum: Tisztelettel:

Ovoda Télti ki:
Indokoltnak tekintem. Datum:202..... ... i, Alairas:
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2. szamu melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

kép- és hangfelvétel készitéséhez és felhaszndalasahoz

1001101 SRS nevi gyermekem torvényes képviseldje
a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény 2:48.§, valamint az Europai Parlament és a
Tandcs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a)

pontja alapjan, dnkéntesen, befolydsmentesen és hatarozottan hozzajarulok ahhoz, hogy fent

megnevezett kiskort hozzatartozomrol képmas (fotd vagy vided) és/vagy hangfelvétel késziiljon, ezek

a felvételek bekertiiljenek az 6vodai csoportok zart Facebook csoportjaba vagy e-mail rendszerébe.

Nyilatkozom arrol, hogy a fent nevezett feliileteken megosztott felvételeket bizalmasan kezelem, nem

osztom meg semmilyen feliileten.

Nyilatkozattevo
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3. szamu melléklet

Hianyzas igazolasa/engedély

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott, sziild, gondviseld, ezuton kérem, hogy

veeeeeneen NEVE gyermekemnek,

gondviseld
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